
2020年秋季学期综合实践日程安排（适用于行政、乡镇、农村行政专业）
（学生提交材料一览表）
	序号
	材料名称
	提交对象（份数）
	截止时间

	1
	社会调查初步选题：
填写附表1社会调查或实习初步选题申报表.xls，说明初步选题、调查对象和地点。注意社会调查的选题尽可能与毕业作业的选题相关，选题范围限于经济与管理类。15南海实验学院乡镇企业管理专业集中实践环节实施方案.（也可选择进行岗位实习总结，但也要填这个表、说明实习单位和岗位实习方向等）
	指导教师邮箱
	2020-8-28

	2
	社会调查选题确定(或岗位实习方向的确定)：
经过教师评价社会调查选题和实践地点后，确定或修改选题。
	QQ交流或邮件
	2020-9-5

	3
	制订社会调查方案（或岗位位实习计划，内容自定。）
按照确定的社会调查选题和实践地点，制订社会调查方案。（参看：调查研究方案设计一般模板。参考范文完成。）
	指导教师邮箱
	2020-9-15

	4
	毕业作业选题及写作提纲
填写附表5：毕业作业选题申报表.xls。毕业作业选题限于经济和管理类。建议在实施调查前对毕业作业有一个比较详细的构思，以便把毕业作业与社会调查紧密结合起来。毕业作业可采用小论文文体，也可采用调查报告的文体，不能采用别的文体。提纲可采用目录式，尽可能详细。
	指导教师邮箱
	2020-9-25

	5
	实施调查过程、基本完成论文资料的搜集
要求学生实地考察、访谈、问卷等形式，完成调查方案任务，发放问卷（起码20份以上）、收集的文献资料、访谈笔录等。参考：问卷举例
提交社会实践考核表初稿（内容主要为调查总结或岗位实习总结）。
	指导教师邮箱
	2020-10-10

	6
	毕业作业初稿
	指导教师邮箱
	2020-10-18

	7
	经过修改和导师同意后，定稿。
成果提交：
（1）社会调查成果：社会调查研究设计方案（电子版和打印稿一份）或“学生社会实践考核表”（电子稿及打印稿一份，其中社会实践报告字数为八百字左右）。（如果采用岗位总结的方式，则只交考核表。）
（2）毕业作业终稿（电子版，打印稿两份）。如是调查报告，则采用统一调查报告封面。按要求格式打印、装订。采用论文方式的，则参考论文打印模板。另学校有统一的论文硬皮封页。
（3）填写：附表3：毕业作业指导过程记录表.doc、附表6：毕业作业成绩评语表.doc（电子稿和打印稿两份）
	指导教师
	2020-11-5


注：1. 上述材料均须在规定时间内提交，以免影响社会调查与毕业作业的进程。
2. 如因客观原因不能如期完成社会调果和毕业作业写作，学员可在初步选题截止日期8月28日前向班主任或南海学验学院教学处提出申请，填写缓修申请表。否则，在开题8月28日后提出缓修的同学，可在提出缓修时中止本次写作，此前提交的所有材料一律作废，在下一次写作毕业论文时须重新交纳学分费，重修社会实践和毕业作业。
