校外合作办学管理暂行办法
一、总 则

第一条 为了加强校外机构与我校合作办学项目的管理，规范合作办学秩序，特制定本办法。

第二条 在国家政策许可的范围内，学校鼓励开展各种形式的学历教育、非学历教育、职业培训等方面的合作办学，促进学校的发展。

第三条 通过合作办学达到扩大学校社会影响、改革办学体制、拓宽办学渠道、扩大办学规模、筹集办学经费、建立校外教学基地和实践基地、为社会培养应用人才等目的。

第四条 通过合作办学加强学校与社会的联系，与校外合作方实现资源共享、优势互补、互惠互利。

第五条 学历教育、非学历教育的合作办学应符合教育主管部门的有关政策法律规定。

二、校外合作方的资质条件

第六条 校外合作方必须具有当地教育主管部门的办学许可证，具备法人资格。

第七条 校外合作方应具备与我校开展合作办学的基本条件，如教学场地、设施设备、人员配备、师资等。合作办学基本条件的评估工作由校内主管部门承担，按照教育主管部门基本要求进行。

三、主管部门及职能

第八条 教务处负责我方作为办学主体所开展的研究生（是否放继教处）、开放教育本科、专科、一职学校层次学历教育合作办学项目的管理，为该类合作项目的主管部门。

第九条 继续教育处负责其他境内外普通高校、成人高校、网络学院、教育集团等单位举办的学历教育合作办学项目的管理和非学历教育合作办学项目的管理，为该类合作项目的主管部门。同时负责该类项目延伸教学点的管理。

第十条 主管部门负责合作办学项目的开拓与管理。负责与合作办学单位的联系、沟通及协调，完成合作办学项目的评估、论证、报批；招生计划的制定并组织实施；应收、应付教学费用的核算。

四、合作办学项目的报批程序

第十一条 开展合作办学，主管部门必须负责按照以下程序完成报批手续：

1、 进行校外合作方资质初审；

2、 进行合作办学可行性分析，包括合作方的基本办学条件、生源市场情况、合作所产生的社会效益分析、经济效益分析等；

3、 与校外合作方共同协商，签署合作办学意向书，确定合作目的、合作范围、层次、类别、办学规模、经费来源及管理办法、双方的义务和责任、收益与分配、协议期限等初步方案；

4、 合作办学意向书报主管校长审批同意后，由主管部门与校外合作方进行实质性谈判并拟定合作办学的正式协议；

5、 协议草本经办公室、财务室等职能部门及主管校领导会签并经校务会议研究通过后，由主管校领导与校外合作方共同签字生效；

6、 签字后的合作办学协议应同时报校办档案室和学校财务室各一份存档备案。

第十二条 合作办学应符合国家的有关政策法律规定，需要政府有关部门审批和登记注册的，应按照要求办理有关审批和登记注册手续。

五、合作办学的教学管理模式及运作模式

第十三条 不同办学主体、不同层次、不同类别的合作项目，在教学管理模式上有所不同：

1、 电大、学习中心开放本科、专科学历教育项目采用七统一的教学管理模式：统一教学计划、统一教学大纲、统一教材、统一课程教学实施方案、统一教学安排（30人以上教学班除外）、统一考试、统一阅卷。

2、 电视中专学历教育项目采用五统一的教学管理模式：统一教学计划、统一教学大纲、统一教材、统一考试、统一阅卷。

3、 成人学院、广东理工职业学院、第一职业技术学校学历教育项目采用三统一的教学管理模式：统一教学计划、统一教学大纲、统一教材。

4、 我方为办学主体所开展的其他层次、类别的学历教育合作项目的教学管理模式根据教育主管部门的要求，视具体情况与校外合作方协商确定。

5、 其他境内外普通高校、成人高校、网络学院、教育集团等单位举办的学历教育合作办学项目和非学历教育合作办学项目一般采用七统一的教学管理模式：统一教学计划、统一教学大纲、统一教材、统一课程教学实施方案、统一教学安排、统一考试、统一阅卷。特殊情况与校外合作方协商确定。

第十四条 在项目合作过程中，我方与校外合作方运作分工情况一般如下：
	
	开放本、专科学历教育
	电视中专学历教育
	成院、高职、中职
	其他

	教务管理
	
	
	
	

	生源市场调查
	□◎
	□◎
	□◎
	□◎

	制订招生计划
	□◎
	□◎
	□◎
	□◎

	印制招生宣传
	□
	□
	□◎
	□

	招生
	◎
	◎
	◎
	□

	进行学生入学资格审核
	□
	□
	□
	□

	学生注册管理
	□
	□
	□
	□

	学生档案管理
	□
	□
	□
	□

	学籍异动管理
	□
	□
	□
	□

	提供考题及复习资料
	□
	□
	◎
	□

	考试安排与组织
	□
	□
	◎
	□

	阅卷安排与组织
	□
	□
	◎
	□

	考点的管理和监控
	□
	□
	□
	□

	成绩管理
	□
	□
	□◎
	□◎

	毕业（学位）审核
	□
	□
	□◎
	□◎

	办理毕业（学位）证书
	□
	□
	□
	□◎

	教学管理
	
	
	
	

	教学计划的确定
	□
	□
	□
	□

	教学大纲的确定
	□
	□
	□
	□

	课程教学实施方案的制定
	□
	◎
	◎
	□

	教材的订购与发放
	□
	□
	□
	□

	课程教学安排
	◎
	◎
	◎
	□◎

	课程主持教师聘请
	◎
	◎
	◎
	□◎

	教学质量管理与监控
	□
	◎
	◎
	□◎

	实践教学环节组织实施
	□◎
	◎
	◎
	□◎

	毕业论文组织、实施
	□◎
	◎
	◎
	□◎

	学生管理
	◎
	◎
	◎
	□◎

	注：□为我方主要负责完成及参与的工作。

◎为校外合作方主要负责完成及参与的工作。


第十五条 以上各项工作任务分别由学校相关职能部门负责。各相关职能部门应严格履行部门岗位职责，完成合作办学项目的工作任务。

第十六条 各相关部门制定相应的监控管理模式落实合作办学项目的教务管理和教学管理工作，如定期汇报、列项检查、实地评估、意见反馈等，加强对合作办学项目的指导、管理、监督、检查和评估。

第十七条 校外合作方应接受学校相关职能部门的指导、管理、监督、评估和检查。

第十八条 各相关职能部门应加强在合作办学项目上的沟通、配合，共同完成合作办学工作任务。

六、收费标准与收益的分配

第十九条 收费标准按照国家有关政策法律规定执行。我方为主体开展的学历教育、非学历教育项目执行佛山市南海区物价局核准的收费标准。特殊办学项目由合作各方具体协商确定收费标准。

第二十条 各合作办学方不得擅自增加收费项目，提高收费标准。

第二十一条 收费标准与收益分配的比例主要根据合作办学的类别、规模、合作内容而确定。目前执行标准如下：

自主办学项目：
	办学类型
	收费项目
	收费标准
	我方分成

提留比例
	备注

	开放本科
	学费
	3000元/生·年
	扣除20%上缴费用后提留40%
	30人以下规模可选择不承担教学任务，提留60%

	
	书费、资料费
	按实收取
	100%
	代收代支

	开放专科
	注册建档费
	130元/生
	100%
	一次性收取

	
	学费
	1800元/生·年
	扣除20%上缴费用后提留30%
	30人以下规模可选择不承担教学任务，提留70%

	
	书费、资料费
	按实收取
	100%
	代收代支

	
	毕业办证费
	按实收取
	100%
	代收代支

	高职教育（成人学院）
	录取费
	50元/生
	100%
	一次性收取

	
	学费
	1800元/生·年
	提留20%
	

	
	书费、资料费
	按实收取
	100%
	代收代支

	
	毕业办证费
	按实收取
	100%
	代收代支

	中职教育（一职学校
	考务费

	3元/生·科
	100%
	

	
	统筹管理费
	65元/生·年
	100%
	

	
	代收局管理费
	35元/生·年
	100%
	代收代支

	接轨教育（中专段）
	考务费

	3元/生·科
	100%
	

	
	学费
	1700元/生·年（文经）

1800元/生·年（理工）
	提留30%
	

	
	代收局管理费
	35元/生·年
	100%
	代收代支


其他单位举办的学历教育项目和非学历教育项目：

	办学类型
	收费项目
	收费标准
	我方分成

提留比例
	备注

	广东商学院
	本科
	2500元/每生
	提留40%
	

	
	专科
	2700元/每生
	提留40%
	

	奥鹏远程教育中心
	专本科
	80学分*90元=7200
	提留30%
	石油大学

	
	专本科
	75学分*80元=6000
	提留30%
	东财大学

	香港公开大学
	MBA工商管理
	60*600=36000
	提留50%
	

	非学历培训项目
	全国英语考试
	80元/每生
	提留50%
	

	
	全国计算机水平考试
	120元/每生
	提留50%
	

	
	会计电算化
	160元/每生
	提留35元
	（镇校）

	
	会计电算化
	250元/每生
	提留130元
	本校学生

	
	成人高考补习班
	200元/每生
	100%
	

	
	执业会计师考试
	2500元/每生
	提留1000元
	

	
	E税通培训
	150元/每生
	提留20元
	（镇校）

	联合办研究生班
	合作提留20%
	


第二十二条 合作办学单位须在开学一个月内向我方指定帐户汇入分成款项。

第二十三条 如存在办学条件特殊、合作方式特殊、存在各方投入等情况，可就具体情况具体分析，协商确定，个案处理。

七、其他

第二十四条 在合作办学过程中，合作一方欲提前终止合作办学协议时，应至少提前三个月通知合作办学他方，并应采取措施保障在读学生的顺利毕业。

第二十五条 在合作办学过程中，出现教学管理混乱、教学质量不符合要求等情况，学校有权责令其改正。

第二十六条 未经学校批准，校内部门或个人擅自与校外进行合作办学，学校有权责令其改正，停止招生，并追究当事人的法律责任和行政责任。

第二十七条 在合作办学过程中，给学校造成严重损害者，学校有权依据有关法律、法规追究其责任。

第二十八条 在合作办学过程中合作各方发生争执时，可通过友好协商的方式解决，或通过仲裁、诉讼的方式解决。

                       南海广播电视大学

中央广播电视大学学习中心（南海）

南海成人学院

                                广东理工职业学院南海校区

佛山市南海区第一职业技术学校

中央广播电视中等专业学校南海分校
