《管理英语2》学习指引
1、 课程基本信息
课程名称：管理英语2
专    业：工商管理、会计、学前教育
层    次：专科 
课程性质：中央统设选修课
教学平台：校内MOODLE教学平台
网上学习网址：http://www.ounh.org 
2、 教材
《管理英语2》课程组 著 中央广播电视大学出版社 2016年
3、 上课安排
上课时间：双周星期四晚上（4月2日、4月16日、4月30日、5月14日、5月28日、6月11日）
上课地点：5301课室（前两周）、腾讯课堂（后四周）
上课次数：6次
4、 课程考核
课程综合成绩100% = 形成性考核*50% + 终结性考试*50%
5、 形成性考核
8次形成性作业（国开学习网本课程8个单元自测10%*8）+综合评价（4次网上非实时讨论（10%*4）+考勤（5%）+其他（5%）） 
1、单元自测
国开学习网本课程学习完每单元后，完成单元自测，每次自测成绩在形成性考核中占 10%。可以重复做题，以最高成绩为准。
2、综合测试
学习完课程后，可以进一步完成综合性测验，熟悉实际考试题目类型、难度、结构等。这部分不计分。
3、综合评价
（1）4次网上非实时讨论。在2021年6月16日前在校内moodle平台完成4次非实时的回帖。
（2）考勤。前两周的课堂考勤以及后四周的腾讯课堂网上学习考勤。
（3）其他。对学员学习情况进行综合评价，如学习资源的访问次数、在线学习时间、边学边练部分完成的情况等情况综合评分。
6、 期末考试
考试时间：大约2021年7月。以教务处通知为准。
考试形式：以教务处通知为准。
考试方式：闭卷
7、 复习资料
课件：Moodle教学平台 www.ounh.org-开放大学-moodle 
历届试题：www.ounh.org--开放大学-学生服务中心-往届考题 
期末复习资料：www.ounh.org -开放大学-moodle-期末复习
8、 任课教师
姓名：付必胜
联系电话：18923186588
QQ：353649729
办公室：1305
9、 平台登录
校内Moodle平台：http://www.ounh.org-开放大学-moodle
登陆帐号：学生证号 初始密码：12345678
国开学习网：http://www.ouchn.cn
登陆帐号：学生证号  初始密码：8位生日日期（如：19901020）
10、 平台使用教程
http://www.ounh.org-开放大学-学生服务中心-平台使用手册
1、 校内moodle平台学生使用操作手册
2、 国开学习网学生使用操作手册
